
Der Stadtsportbund Bonn e.V. sucht zum 01.01.2015  
eine Geschäftsstellenmitarbeiterin /  
einen Geschäftsstellenmitarbeiter 
 
 
Der Stadtsportbund Bonn ist die Dachorganisation des gemeinnützig organisierten Sports Bonn.  
Er vertritt in dieser Funktion die Interessen von Sporttreibenden in 280 Sportvereinen. 
 
In unserer Geschäftsstelle in Bonn ist zum 01.01.2015 die Stelle  

 

einer Geschäftsstellenmitarbeiterin / eines Geschäftsstellenmitarbeiters 
 
zunächst befristest auf 12 Monate zu besetzen. Die Arbeitszeit beträgt 19,5 Stunden /Woche.  
 

Ihre Aufgaben sind 
 

 Information, Beratung und Betreuung von Mitgliedern, Interessenten, Übungsleitern 

 Betreuung und Unterstützung des Vorstandes und der Referenten 

 Organisation und Betreuung der Geschäftsstelle  

 Unterstützung bei der Buchhaltung 

 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

 Erstellung und Gestaltung von Werbe- und Informationsmaterialien, Mitgestaltung der Internetpräsens  

 Unterstützung  
- der Projekte des Stadtsportbundes und der Sportjugend 
- bei der Organisation von Qualifizierungsmaßnahmen  
- bei Informations- und Sportveranstaltungen 

 Planung und Organisation des Deutschen Sportabzeichens (u.a. Ausstellung der Urkunden) 

 Koordinierung und Betreuung der Einsätze des SportActionBusses 

 Verwaltung der Spiel- und Sportgeräte  
 

Sie bringen mit 
 

 Eine abgeschlossene Ausbildung als Bürokauffrau / -mann oder Sport- und Fitnesskauffrau / -mann oder 
einen vergleichbaren Abschluss 

 Erfahrung in Verbands- und Vereinsarbeit oder Sportverwaltung 

 gut strukturierte, selbständige, eigenverantwortliche Arbeitsweise, Engagement, Flexibilität, Teamfähigkeit, 
Kommunikationsfähigkeit 

 ein hohes Maß an Motivation 

 PC- und Software-Affinität, sehr gute Anwenderfähigkeiten im MS Office Paket 

 die Bereitschaft zu Arbeitseinsätzen in den Abendstunden und an Wochenenden 

 den Führerschein Klasse B 
 

Wir bieten 
 

 eine attraktive Aufgabe mit Gestaltungsmöglichkeiten 

 eine Vergütung in Anlehnung an TVöD Entgeltgruppe 6 

 tätigkeitsbezogene Qualifizierungen  
 

Ihre ausführliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis zum 01.11.2014 an den 
 
Stadtsportbund Bonn e.V. 
Sandra Horschel 
Am Frankenbad 2, 53111 Bonn 
Tel. 0228 - 965 47 63, e-Mail: kontakt@ssb-bonn.de  

mailto:kontakt@ssb-bonn.de

